ZAŁ. 3 do zgody kierownika jednostki na udział w projekcie


-------------------------------------------------------------------
Tytuł projektu, akronim, program

…………………………………………………………………………………………
Imię i nazwisko kierownika projektu, nazwa jednostki UW

Obowiązki kierownika projektu
1. Realizacja zadań UW w Projekcie zgodnie ich opisem w umowie z instytucją finansującą (nazwa ……………….), załącznik nr …./harmonogram etc.;
2. Określenie zakresu obowiązków członków zespołu realizujących zadania w projekcie,
3. Określenie wymiaru czasu pracy oraz okresu zatrudnienia członków zespołu 
w projekcie zgodnie z zaangażowaniem czasowym, przewidzianym w umowie grantowej (nieprzekraczanie liczby osobo-miesięcy, dni lub godzin bez zgody instytucji finansującej);
4. Nadzorowanie realizacji powierzonych obowiązków członkom zespołu,
5. Zatwierdzanie wydatków pod względem merytorycznym,
6. Wydatkowanie powierzonych środków w projekcie zgodnie z zasadami jego finansowania, w szczególności w sposób zgodny z obowiązującymi przepisami, racjonalny, oszczędny i uzasadniony,
7. [bookmark: _GoBack]Zatwierdzanie kart czasu pracy, poprzez złożenie własnoręcznego podpisu 
z częstotliwością wynikającą z zasad realizacji projektu, jeśli wymagają tego zasady kwalifikowalności kosztów osobowych w projekcie,
8. Sporządzanie i składanie do instytucji finansujących,  w tym za pośrednictwem koordynatora, tam, gdzie to wymagane, raportów merytorycznych zgodnie 
z harmonogramem sprawozdań, określonym w projekcie,
9. Współpraca z administracją centralną, sekcjami finansowymi i sekcjami obsługi badań w jednostkach z zakresie administrowania projektem, w szczególności w odniesieniu do terminowego przygotowania wniosków o dofinansowanie projektu, raportów okresowych i raportu końcowego z wydatkowania środków finansowych, oraz przygotowania szczegółowych wyjaśnień dotyczących wydatkowania środków, w szczególności na żądanie instytucji finansującej lub innego podmiotu kontrolującego wydatki w projekcie. 
Przyjąłem/przyjęłam do wiadomości i zobowiązuje się realizować ww. obowiązki kierownika projektu z należytą starannością.
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